
Anleitung zur Passwortänderung durch Benutzer 
 

Um die Passwortänderung durch Benutzer zu aktivieren, sind einige Einstellungen zu tätigen. 

 

Gehen sie in Stammdaten -> Firmenparameter -> Firma 
Unter dem Reiter „Allgemein“ erscheint folgendes Bild. 
Hier können sie definieren, ob die Passwörtänderung grundsätzlich verweigert wird,  
oder nur für bestimmte Benutzer zulässig ist, oder für jeden Benutzer erlaubt ist. 
Folgende Einstellungen sind möglich: 
 
Verweigert = Änderung für keinen möglich 
Per Benutzer  = Nur ausgewählte Mitarbeiter können ihr Kennwort ändern 
Erlaubt   = Jeder Mitarbeiter kann sein Kennwort selbst ändern. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wenn sie den Firmenparameter (siehe oben) „per Benutzer“ ausgewählt haben,  
müssen sie in  Stammdaten -> Mitarbeiter, unter dem Reiter Allgemein, 
dem Mitarbeiter die Passwortänderung explizit erlauben, in dem sie wie unten 
abgebildet das Häckchen setzen. 
 
Haben sie den Firmenparameter, (siehe oben) „erlaubt“ ausgewählt, 
ist das Setzen des Häckchens bei den Mitarbeitern nicht notwendig. 
 
Wichtig ist, das der Loginname des Mitarbeiters in den Mitarbeiterstammdaten 
Auch hinterlegt ist. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jetzt sind die notwendigen Einstellungen gemacht und wir kommen zur eigentlichen 

Passwortänderung. 

Gehen sie hierbei wie folgt vor: 

Melden sie sich wie gehabt mit ihren Zugangsdaten in P2 an. 

Nach der Anmeldung sehen sie ihren Benutzernamen im unteren Teil des P2-Fensters. 

Klicken sie einfach mit der Maus auf ihren Namen und es erscheint folgendes Bild. Hier können sie 

nun ihr Kennwort ändern und beim nächsten Anmelden in P2 können sie ihr neues Kennwort 

eingeben. 

 

 


