Aufgaben — ToDo erfassen und verwalten

In Auftrdgen und Fahrzeugakten V3 konnen ToDo — Aufgaben erfasst werden.

Dazu in einem Auftrag (Werkstatt, Theke, Garantie, etc.) oder auch in einer Fahrzeugakte die
Registerkarte ToDo 6ffnen und liber die Schaltflache Neu eine Aufgabe erfassen. Fiillen Sie die Felder

entsprechend aus und speichern die ToDo-Aufgabe mit Ubernehmen bzw. OK.
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Bezeichnung:

Versicherung wg. Unfallgutachten anrufen-

Geplant von: Mitarbeiter ~
Geplant far: Mitarbeiter ~
Zu erledigen bis: P2 04 2021[+
Erledigtstatus: Offen v

Erledigt von: v
Erledigt am:

Anlage:

Letzte Anderung:

Auftragart: Werkstatt extern 2| Auftragnummer: 2032766 Auftragdatum:  22.04.2021 || Fzh. Aktennr.: ~ Speichern
Auftragstatus: erfasst Teilestatus: oK Fahrzeugstatus: erfasst Kosten/Ertrag: ~ SchlieRen
Auftrag Termine Zusatz | ToDo [Merk Kunde Positi Teilebewegung Zeiten S gen Belegarchiv Anhange Log
Bezeichnung Geplant Geplant Zu Erledigt Erledigt Status
on flir erledigen von am

PZ Auftrag To Do ®

Auftragnr: 2032766 Neu

At Auftrag

| Abbrechen Ubernehmen

In der Fahrzeugakte V3 sieht es folgendermaRen aus. Einfach liber die Schaltfliche NEU ein Aufgabe
erfassen, wie z.B. Vollmacht zur Zulassung, Fahrzeugbrief besorgen, Blumen zur Auslieferug kaufen,

oder sonstige Tatigkeiten ihres Autohauses, die in Verbindung mit einem Fahrzeug bzw.
Fahrzeugauslieferung stehen.
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Allgemein Merkmale Ankauf Lieferant Verkauf Kaufer()pliunen Kosten / Ertrage K

Auft

Beleg ge Log
Art AuftragnrBezeichnung Geplant Geplant Zu Erledigt Erledigt Status
on iir erledigen von am
Fahrzeughands! | 2070057 Fahizeugbrief auf der Bank abholen_ litarbeiter |Mitarbeiter __D3oezon]| | [ofen |
Fahrzeughandel 2070057 Vollmacht fiir die Zulassuna vom Kunden unterschreiben lassen. Mitarbeiter Marvin Puderbach 26.04.2021 Offen
Fahrzeughandel 2070057 Fahr: und Ablieferur in der Werk - Mitarbeiter Mitarbeiter 23.04 2021 Offen
Fahrzeughandel 2070057 Blumenstrauf? fir die Fahrzeugauslieferung kaufen. Mitarbeiter Mitarbeiter 28.04.2021 Offen
P2 Auftrag To Do x
Auftragnr: 2070057 Offen
Art: Fahrzeughandel
Bezeichnung: Weitere Aufgabe kann erfasst werden.
Geplant von: Mitarbeiter ~
Geplant fiir: Mitarbeiter ~
Zu erledigen bis: 128.04.2021
Erledigtstatus: Offen ~
Erledigt von: v
Erledigt am:
Anlage:
Letzte Anderung:
few oK Tt | [ |




In einer Ubersicht kann jeder Mitarbeiter alle erfassten Aufgaben einsehen und {iber die Anwahl
Auftrag — Auftrag- ToDo anzeigen lassen, nach Bedarf filtern, 6ffnen, weiter bearbeiten, als erledigt
kennzeichnen.
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Auftragsverwaltung F6
pPO
| mfegTlo
Fahrzeugstatus
Fahrzeughandel
Fahrzeughandel V3
Kosten/Ertrége Fahrzeughandel
CIs-Ubersicht Fahizeuge
Garantieverwaltung

Archiv

Durch einen Doppelklick 6ffnet sich die ausgewahlte ToDo und kann als erledigt oder geldscht
markiert werden.
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lgeplant fiir- [ inkl. abgeschlossene der letzten Tage
[ inkl. Eintrage der nachsten [ 7 Tage G

Art AuftragnrBezeichnung plant plant Zu Erledigt Erledigt Status
n ir erledigen n am
Aufgabe ist zu erledigen L ofe
Fahrzeughandel Fahrzeugbrief auf der Bank abholen. Mitarbeiter Mitarbeiter .04.2021 Offen
Fahrzeughandel 2070057 Vollmacht fur die Zulassuna vom Kunden unterschreiben lassen. Mitarbeiter Marvin Puderbach 26.04.2021 Offen
Fahrzeughandel 2070057F itung und Abliefer in der Werkstatt ... Mitarbeiter Mitarbeiter 23.04.2021 Offen
Fahrzeughandel 2070057 Blumenstrauf? fur die Fahrzeugauslieferung kaufen. Mitarbeiter Mitarbeiter 28.04.2021 Offen
Auftrag 2032766 Versicheruna wag. Unfallqutachten anrufen. Mitarbeiter Mitarbeiter 2204 2021 Offen
P2 Auftrag To Do X
Auftragnr: 203276 Erledigt
A«r
Bezeichnung: Eine Aufgabe ist zu erledigen_
Geplant von: Mitarbeiter
Geplant fiir: Mitarbeiter
Zu erledigen bis: 122.04 2021
Erledigtstatus: Erledigt .
Elaighvan
Erledigt am: 122.04 2021 09:10:55
Anlage [19.04 2021 09:51:38 | |bungert |
Letzte Anderung: [19.04 2021 095138 | [bungert |
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